CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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Hai Phong, ngav 09 thang 06 nam 2017

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2017
CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU TAI CHINH HOANG HUY

Dé tao diéu kién thuan loi cho viéc t6 chire va tién hanh Pai hoi 6611g o dong (PHDPCD) thuong
nién 2017 cua Cong ty C6 phan Dau tu Dich vu Tai chinh Hoang Huy, ddng thoi huéng dan cho
c6 dong tham gia Pai ho1 va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hodc théng qua dai dién duoc
iy quyén, Ban Té chiuc DPHPCD thudng nién 2017 xin bdo cdo PHPCD thong qua Quy ché lam
viéc tai Pai hoi nhu sau:

I.  TRAT TU CUA PAI HOI:

1. Co dong va/hodc nguoi dai dién khi vao phong Pai héi phai ngéi ding vi tri hoac khu vuc
do Ban t6 churc dai hoi quy dinh;

2. Khoéng hut thude 14 trong Phong Dai hoi;

3. Khéng néi chuyén riéng, khéng sir dung dién thoai di dong trong luc dién ra Dai hoi. Tt ca
cac may dién thoai di dong phai tat hodc khong duoc dé chuodng.

II.  BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI DAI HOI:

1. Nguyén tic:

- T4t ca cac van dé trong chuong trinh hop ctuia Dai hoi déu phai dugc DPHDCD thao ludn va
liy biéu quyét cong khai bang cich gio Thé biéu quyét hoic bo Phiéu liy y kién (tiy ning
néi dung biéu quyét) hodc bd Phiéu bau cir 31 voi ndi dung bau Hoi dong quan tri ddi véi
tat ca co dong va/hodc bai di¢n.

—  Theé biéu quyét/Phiéu ly ¥ kién/Phiéu bau cir duoc Cong ty in, dong dau treo va duoc phat
cho C6 dong /DPai dién cd dong tai cudc hop PHDCD. Mai ¢ dong/dai dién ¢ dong dugc
cap mot Thé biéu quyét va mot Phiéu lay y kién. Trén thé biéu quyét/ Phiéu lay v kién/
Phiéu bau ghi rd M sé ¢b dongl, S§ CMND/ Hé chiéu/DKKD, Ho va tén, S§ phiéu bidu
quyét cua cd dong 46 (doi voi Thé biéu quyér) va cac ndi dung bidu quyét theo Chuong
trinh hop cia PHDCD (d6i véi Phiéu ldy v kién). Trén Phiéu bau cir Hoi dong quan tri co6
Mi sb ¢b dong ', S6 ¢6 ph‘ﬁn s& hitu/dai dién, Sé quyén bau HDPQT va danh sach ung vién
Hoi déng quan tri.

2. Phuong thiic biéu quyét:

2.1. Phwong thiic biéu quyét bang Thé biéu quyét:

1 Ma 56 ¢6 déng do TCH cap cho timg ¢é déng theo danh sdach chét tai ngav 24/05/2017
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2.2

Cac c6 dong biéu quyét bang Theé biéu quyét dbi véi cac noi dung:

Thong qua Bién ban kiém tra tu cach ¢ dong;

Thoéng qua Chuong trinh hop;

Thong qua Danh séch doan chu tich va Chu toa;

Théng qua Ban Thu ky va Ban kiém phiéu Dai hoi dong c6 dong;

Quy ché 1am viéc PHDCD thuong nién nam 2017;

Quy ché tmg ctr, d& cir Hoi dong quan tri nhiém ky 2017-2021;

Danh sach tong hop cac tmg vién duoc d& cir dé bau vao HDQT nhiém ky 2017-2021;
Quy ché bau cir thanh vién Héi ddng quan tri nhiém ky 2017-2021;

L S . T L M Y

Théng qua Bién ban hop PHDCD.
Céch thuc thuc hién biéu quyét bang Thé biéu quyét:

v" C6 dong va/hodc Pai dién c¢6 dong bieu quyét (dong ¥, khdng dong ¥, khdng co ¥ kién)
do1 vo1 mét van de bang cach truc tiép gio Thé biéu quyét tai Pai hoi;

v' Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac c6 dong biéu quyét dong y thong qua sé gio
Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh dau Mi sé ¢6 dong va sb
phiéu biéu quyét twong tmg cua timg cb dong dong y. Tuong tu, theo sy diéu hanh cua
Chu toa, cac co dong khdng dong y hodc khong cé v kién s& lan luot gio Thé biéu
quyét;

v" Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyét théng qua céc ndi dung duoc trinh bay tai
Dai hoi, Ban Kiém plliéu s& tién hanh kiém phiéu va cong bo két qua kiém phiéu trudc
toan Pai hoi.

Phuong thiic biéu quyét bang Phiéu ldy y kién:

Céc c¢6 dong biéu quyét bang Phiéu ldy y kién dbi vdi cac noi dung:

Béo cdo hoat dong nam 2016 va ké hoach nam 2017 cta HDbQT;

Bio céo két qua kinh doanh nam 2016 va ké hoach nam 2017 cua Ban Tong Giam ddc;
Béo céo hoat dong ctia Ban Kiém soat nam 2016 va ké hoach cong tdc nam 2017;

Béo céo tai chinh kiém toan nam 2016;

T& trinh vé phan phdi loi nhuén, chi tra ¢ tirc nam 2016 bang tién;

To trinh murc thu lao cua HPQT, BKS nam 2017,

To trinh lua chon don vi kiém toan bao cédo ndm 2017;

T& trinh théng qua Chu tich HDQT kiém nhiém chiic vu Tong Giam ddc;

T& trinh vé mién nhiém, bau thanh vién HDQT nhiém ky 2017-2021;

AN N N N N N N RN

Céc n6i dung khac quy dinh tai diéu 16 Cong ty.
Cach thic thuc hién biéu quyét bang phiéu lay ¥ kién:

v/ (C6 dong va/hodc Pai dién ¢ dong tich (X) vao 6 Tan thanh/khéng tan thanh/khéng c6
¥ kién dbi vdi van dé can lay biéu quyét duoc ghi trong Phiéu lay y kién; Kv va ghi 1o
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ho tén vao phiéu biéu quyét.

Sau khi hoan thanh, c6 dong va/hodc dai dién cd dong bo phi€u vao mot trong céac

hom phiéu dit ¢ phia trén hoi trudng.

Sau khi dam bao tit ca c6 déng va/hodc dai dién c6 dong tham gia DPHDCD di bo
phiéu xong, Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu

trudc toan Pai hoi.

2.3. Phuong thirc biéu quyét bang Phiéu bau ci:

Céc cd d6ng biu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri bang phiéu bau cir. Chi tiét vé quy dinh
b6 phiéu bau duoc néu tai Quy ché bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri duoc Dai hoi dong cb
dong biéu quyét théng qua trude khi bau.

3.

3.1.

B

Thé 18 biéu quyét:

01 (mét) cd phiéu pho thong twong tng voi 01 (mdt) phiéu biéu quyét.

Tai ngay chét danh sach cb dong (ngdv 24/05/2017). tong s co phan cta cong ty Ia
362.9944.014 c6 phan pho thong, tuong duong 362.9944.014 phiéu biéu quyét.

Céc van dé sau ddy sé dugc thong qua khi co tir 51% tro 1én tong s6 phiéu biéu quyét cua
cac cb dong c6 quyén bidu quyét c6 mit truc tiép hodc giri phiéu biéu quyét vé Cong ty
theo quy dinh hodc thong qua dai dién duoc uy quyén ¢ mit tai Pai hoi dong c6 déng chap
thuan:

Bién ban kiém tra tu cach ¢ dong;

Chuong trinh hop;

Danh sach doan chu tich va Chu toa;

Ban Thu ky va Ban kiém phiéu Pai hoi dong c6 dong:
Quy ché lam viéc PHPCP thudng nién nam 2017;

Béo cdo hoat dong nam 2016 va ké hoach nam 2017 cua HPQT;

Béo cdo két qua kinh doanh nim 2016 va ké hoach nam 2017 cua Ban Tong Giam

doc;

Bao cao hoat dong cua Ban Kiém soat naim 2016 va ké hoach cong tac nam 2017;

B4o c4o tai chinh kiém toan nam 2016

T& trinh vé phan phdi loi nhudn, chi tra ¢6 tirc nim 2016 bang tién;

To trinh muc thu lao cia HPQT, BKS nam 2017;

T trinh lua chon don vi kiém todn bdo cdo ndm 2017;

To trinh théng qua Chu tich HPQT kiém nhiém chuce vu Téng Giam doc;
T& trinh vé mién nhiém, bau thanh vién HDQT nhiém ky 2017-2021;

Quy ché ung cu, dé cur Hoi déng qudn tri nhiém ky 2017-2021;

Danh sach tong hop cac ng vién duoc dé cir d&& bau vao HDQT nhiém ky 2017-

2021;
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—  Quy ché bau ct thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2017-2021;
- Bién ban Pai hoi;

—  Nghi quyét Pai hoi;

- Céc van dé khéac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.
THAO LUAN TAI PAI HOI:

Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van
dé trinh bay trong Chuong trinh PHPCP;

— (€6 dong c6 ¥ kién phat biéu phai dang ky noi dung vao Phiéu dit cau hoi va chuyén
cho Ban Thu ky DPai hdi;

- Ban thu ky Dai hoi s& sap xép cac Phiéu dat cau hoi clia c6 déng theo thu tu déng ky
va chuyén 1én cho Poan chu tich.

Tra 101 y kién thiac mac cia co dong:

Trén co s Phiéu dat cau hoi cta c¢6 dong do Ban Thu ky tap hop, sap xép va trinh 1én Doan
chu tich, Chu toa hoac thanh vién do Chu toa chi dinh s& giai dap céac y kién thac mac cua

cb dong.

TRACH NHIEM CUA CHU TOQA:

Piéu khién dai hoi theo dung ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1& quy ché duge Pai
hoi théng qua. Chu toa 1am viée theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét dinh theo da
5.

Hudng dan Pai hoi thao luan, 1dy ¥ kién biéu quyét cac véan dé trong nam trong ndi dung
chuong trinh hop ctia Dai hoi va cac véan dé co lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.

Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qué trinh Dai hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

Ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bicn dai hoi va nhiing van d¢ da duoc
cac ¢6 dong thong qua hodc con luu v tai Pai hoi vao Bién ban hop Pai hoi;

Soan thao cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Dai hi.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét cta ¢6 dong vé cac vén dé thong qua tai Dai hoi;
Nhanh chéng théng bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét;

Xem xét va bao cdo DPai hoi nhiing truong hop vi pham thé 1€ biéu quyét hodc don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.

BIEN BAN HOP PAI HQI PONG CO PONG:

Bién ban hop Dai hoi déng ¢ dong phai duoc doc va théng qua trude khi bé mac Dai hoi.

Trén day 1a toan bd quy ché lam viéc ciia Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién 2017 cua Cong ty
Co phén Pau tu Dich vu Tai chinh Hoang Huy. Ban T6 chitre Pai hoi kinh trinh PHPCD xem xét
thong qua.
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Tran trong!

Noi nhin:
— DHDCD thuong nién nam 2017;

HDQT, Ban TGD, BKS;
— LuuTH.
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